Réforme des services autonomie à domicile : listes des pièces à communiquer aux services du Département avant le 1er juillet 2025.
Liste des pièces jointes au dossier : 
	1
	Projet de service
	☐ 

	2
2.1
2.2
2.3

2.4
	Livret d’accueil et ses annexes : 
· Charte des droits et libertés de la personne accueillie
· Règlement de fonctionnement
· Liste des personnes qualifiées 
Ces documents doivent être disponibles dans une version adaptée à la compréhension de chacun.
· Formulaire de désignation d’une personne de confiance
	☐

	3
	Dispositif de consultation des usagers (CVS, enquête de satisfaction…)
	☐

	4
	Modèle du DIPEC qui correspond au contrat de prestation
	☐

	5
	Document d’information des bénéficiaires/clients en matière fiscale
	☐

	6
	Plaquette de communication le cas échéant
	☐

	7
	Pour les établissements comportant plusieurs établissements, la charte de qualité prévue au 4° de l’article R. 7232-7 du code du travail
	☐

	8
	Modèle de Projet d’Accompagnement Personnalisé (PAP)
	☐

	9
	Modèle d’outil ou de canevas d’évaluation globale et individualisée des besoins des bénéficiaires/clients
	☐

	10
	Modèle de facture 
	☐

	11
	Modèle de devis
	☐

	12
	Modèle d’attestation fiscale
	☐

	13
	Copie des CV et diplômes certifiés conformes du directeur et des encadrants
	☐

	14
	Tableau anonymisé précisant le niveau de diplôme et l’ancienneté dans le secteur de tous les intervenants
	☐

	15
	Fiches de postes des salariés (Directeur, Encadrant et intervenants…)
	☐

	16
	Plan prévisionnel de formation sur 5 ans
	☐

	17
	Modèle de cahier de liaison/ Attestation logiciel de télégestion pour la tenue de l’historique des interventions
	☐

	18
	Procédure de traitement des réclamations, informations préoccupantes et situations de maltraitance
Outils d’aide au repérage des situations de maltraitance
	☐

	19
	Attestation sur l’honneur du gestionnaire de l’exactitude des données et de l’engagement à respecter le cahier des charges national fixé par décret du 13 juillet 2023
	☐

	20
	Lien du site internet de la structure
	☐

	21
	Attestation de la structure relative à l’utilisation d’un logiciel informatisé (DUI)
	☐

	22
	Attestation sur l’honneur stipulant que le service dans lequel l’ensemble des prestations peut être délivré, répond à ce jour aux règles d’accessibilité en vigueur 
	☐



